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O academia.co.mz é um portal on-line com intuito de diminuir a distancia entre os que

procuram cursos de formacdo profissional e as escolas / instituicdes que leccionam, e vice-

versa. Este manual serve como guia para as diversas utilidades que o portal dispde.

Aceda ao portal através do seu motor de busca/Browser ‘O O % e O

x  +

Gl http://academia.co.mz

www.academia.co.mz

0 Portal Online de Formacao Profissional, academia esta disponivel em portugués e é de
uso facil e bastante intuitivo.

< C | academia.co.mz/index.php pe

(+258) 846 063405 = geral@academia.co.mz A Registe a sua Escola ¥ Estudante {2 Recuperar Password ¥) Iniciar Sessdao

ﬂcademia HOME  ACADEMIA. CURSOS EVENTOS  GALERIA  BIBLIOTECA  CONTACTE-NOS Q

A partir do ecrd principal pode se aceder a varios menus que dispdéem de variadas

informacfes relacionadas como cursos, eventos, biblioteca onde podera descarregar

gratuitamente varios artigos e manuais de varios cursos.

k HOME ACADEMIA CURSOS EVENTOS GALERIA BIBLIOTECA CONTACTE-NOS Q
Sobre Noés

Perguntas Frequentes
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http://academia.co.mz/index.php

No canto superior direito do portal do Academia....

A Registe a sua Escola & Estudante & Recuperar Password ) Iniciar Sessao

Clica esta opcéo para registar a
escola / instituigdo

No ecrd seguinte, devera preencher os campos com os dados solicitados (exemplo
abaixo?)

Instituto Médio de Artes e Cultura —

IMAC —

Av. Francisco Orlando Magumbwe n® 708-9 —

840000000 —

400000000 —

imac@gmail.com —

.......... —

Choose File | Mo file chosen —_—

REGISTAR

Depois de preencher correctamente os dados, usa o
botdo REGISTAR para validar o registo.

! Campos obrigatérios
? Dados ficticios



Ao registar uma escola/instituicdo € importante que os dados preenchidos sejam o0s mais
actualizados possiveis. Apds o registo, um e-mail de pedido de activacdo serd enviado ao

endereco electrénico usado no cadastro.

website@academia.co.mz
To: imac@gmail.com

Mome: Institute Medic de Artes e Cultura Instituto Medio de Artes e Cultura Registou com Sucesso a sua conta no academia.co.mz.
Por faver clique ne link abaixe para activar a sua contalClique aqui para activar a sua contal

Registe a sua Escola Estudante Recuperar Password Iniciar Sessao

Para aceder a conta da escola /

L . L Iniciar Sessao
instituicdo, clica na opc¢ao Iniciar

Sessédo no canto superior direito _ _
imac@gmail.com

do portal e insira correctamente

0 endereco electrénico e a

senha usados no cadastro.

O ambiente de trabalho da escola / instituicdo devidamente registada permite acessos aos
menus dos cursos e dos eventos MEUS CURSOS  MEUS EVENTOS donde podera registar
novos cursos / eventos (disponiveis ap6s validacdo pelo administrador da plataforma),

assim como editar / remover cursos e eventos ja publicados.

Este menu mostra o resumo dos cursos publicados pela escola / instituic&do, e o perfil criado

no portal permite que o0 usuario registe novos cursos, edite ou elimine 0s cursos ja

poderd aceder a descricdo detalhada do curso
(informacdes inseridas durante o registo do curso). Os cursos registados tornam-se
disponiveis ap0s validacéo pelo administrador da plataforma, através de envio de um e-mail

(ao endereco usado no cadastro) de confirmacgéo e por conseguinte publicacdo do mesmo.
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Em caso de néo receber e-mail de activacdo do curso 48h
ap6s efectuar o registo, entra em contacto com os administradores
da plataforma através dos contactos dispostos no fim deste manual!

Registar um
novo curso SN
Meus cursos Estudantes inscritos
e ——
Apresentar [10__¥ | resultado por pagina Buscar [ |
Nome Ingfritos Inicio Fim Estado Opgdes
Danga Contemporanea 05-02:2019 05042019 Activo [ aver B 2 cear ]
Nome Inscritos Inicio Fim Estado Opgles
Apresentando pagina 1de 1 Anterior E| Proximo

Curso registado

REGISTO DE CURSO

Aulas de canto e danca — Nome do curso
Dancas v| =P Categoria
Curso ideal para iniciantes em aulas de canto e danga -
=P Descricio / detalhes do curso
Wstola . . P.I ovincia onde o curso estara
disponivel
Bisisrn Prtrice Lasmamhe . Enderegq do local onde o curso
sera ministrado
Data de Inicio* Data de Fim*
Datas (inicio e fim) em que o
2018/02/05 2019/04/05 — L
R curso ira decorrer
Hora de Inicio* Hora de Fim* Adicionar outros periodos
09:00 11:00 ADICIONAR ﬁ Horario
3000 =P Valor da inscricdo (MT)
2500 =P \/alor do curso (MT)
WWW.imac.co.mz =——p | ink para mais detalhes do curso

Imagem do curso®

Anexar imagem do curso

ile |Mo file chose i
o file chosen (caso exista)

(Readen

0 Curso foi registado com Sucesso!
Aguarda activagdo para poder ser publicado. 6 I 9
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Menu ‘Meus eventos’

As escolas / instituicGes podem publicar os seus eventos (jornadas cientificas, feiras de

ciéncia, concursos etc.) através do portal academia usando o menu  MEUS EVENTOS

A semelhanca dos cursos registados, os eventos so ficam disponiveis para os visitantes do

portal apés a validacdo pelo administrador, sendo que 48h depois do registo podera

contactar a equipa de gestdo da plataforma caso néo esteja disponivel.

0 evento somente ficara disponivel apds a validagéo!

Registar
novo evento

LN

NOVO EVENTO

Dancando pela alegria!

Local: Bairro de Mafalala

Evento beneficente para as criangas do bairro de Mafalala, em Maputo..

Inicie: 21-03-2019 13:00h  Fim: 21-03-2019 17:00h

Evento publicado

Disponivel apos a
validagao!

INACTIVOD (2 EDITAR

W REMOVER

Estado do evento

REGISTO DE EVENTO

Dangando pela alegria

Descrigdo do evento

Evento beneficiente para as criangas do bairro de Mafalala, em
Maputo.

Bairro de Mafalala

Data de Inicio® Data de Fim*
2019/03/21 2019/03/21

Hora de Inicio® Hora de Fim*
13:00 17:00
200

WWW.imac.co.mz

No file chosen

ﬁ

Nome do evento
Descricao / Detalhes do evento
Local do evento

Datas da realizacéo do evento

Horas da realizacdo

Valor para participar (caso haja)

Imagem do evento (caso exista)

(cademia

0 Evento foi registado com Sucessol
Aguarda activagdo para poder ser publicado.
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Todos os cursos e eventos validados, para além de ficarem disponiveis no perfil da
respectiva escola / instituicdo de registo, sdo também disponibilizados através de

animac6es sugestivas, na pagina principal do portal academia, no menu  HOME

, donde
diferentes usudrios (que na maioria procuram cursos técnicos) poderdo ter acessos e se

registarem / inscreverem a partir dos respectivos links.

EVENTOS

Eventos apresentados pelas instituigdes de formagéo

Dangando pela alegria!
Evento beneficents para as criangas do bairro de Mafalala, em Maputa

Inicio: 21-03-2019 13:00h Fim: 21-03-2019 17:00n
Local: Bairro de Mafalala

Danga Contemporanea
Maputo

Total, inscritos
através do portal

Todo pré-registo efectuado (num certo curso ou evento) a partir do portal academia, é
notificado através de um e-mail enviado ao endereco electrdnico da escola / instituicdo, e a
inscricdo podera ser finalizada, bastando, para tal, a escola entrar em contacto com o aluno
pré-inscrito.

@ website@academia.co.mz <website@academia.co.mz:
To: imac@gmail .com

Aluno Teste com o email: duamacia@sapo.mz e telemdvel: inscreveu-se ac curso Danca Contempordnea em 10-01-2019



O portal dispbe de varios artigos e manuais de diversas areas de educacdo desde as leis

mocambicanas vigentes em diversas areas, artigos sobre impostos, leis de trabalho e muito

mais, através do menu BIBLIOTECA e podem ser descarregados gratuitamente.

BIBLIOTECA

Biblioteca de artigos e documentos

[9 Modelo 39 - Guia de pagamento IRPC

2019-01-04-09-59-46MODELO 39 - Guia de pagamento.pdf

[ Modelo 10 - Anexo 10V1 - Além da 12 Categoria
Modelo 10 - A 10V1 - Al 1a 12 Cate

2019-01-04-09-52-40ANEXO DE MODELO 10 V1 - Alem da 12 categoria.pdf DESCARREGAR

[2 Modelo 10 - Anexo 10V - Somente para 12 categoria

2019-01-04-09-52-10Modelo 10 - Anexo 10V - Somente para 12 Categoria.pdf

[9Modelo 10 - Anexo 2 - 22 Categoria para regime simplificado de escrituragéo

2019-01-04-09-51-35Modelo 10 - Anexo A2 - Declarac&o de rendi - 28 Categoria - e escrituragdo.pdf DESCARREGAR

[ Modelo 10 - Anexo A3 - Declaragdo de rendimentos - regime simplificado de determinagao de rendimento
colectavel

O portal academia de forma a facilitar a ligacao entre 0os que procuram cursos técnicos e as
escolas / instituicdes que ministram estes cursos, e, por isso, é de uso bastante facil e com
uma linguagem adaptada de facil compreensao. Num contexto em que 0 uso da internet
esta cada vez mais a se massificar, as escolas / instituices tém a possibilidade de atingir

maior numero de individuos que procuram por cursos técnicos, através de um @

Para mais informacdes em relagdo ao portal e/ou pedido de apoio, contacte-nos através:

. Telefone: (+258) 846 063 405
i E-mail: geral@academia.co.mz

< Enderego: Rua Consiglieri Pedroso n®
396, 2° Flat 20 Maputo — Mocambigue




